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重房院委发〔2016〕 21 号 

 

关于开展 2016 年度基层党组织书记 
落实全面从严治党责任述职的通知 

 
各党总支、支部： 

为进一步推动全面从严治党责任落实，按照市教委要求，现

就开展 2016 年度党总支、支部书记落实全面从严治党责任述职

有关事项通知如下： 

一、述职的范围及方式 

全校 9 个教学系党总支、支部书记全部参加述职（述职名单

见附件）。 

二、述职的重点内容 

围绕贯彻全面从严治党要求、落实党建工作责任制和党风廉

政建设责任等重点内容述职，主要包括： 

1.开展“两学一做”学习教育情况。包括开展“两学一做”

学习教育，突出基础在学、关键在做，认真学习党章党规，学习
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习近平总书记系列重要讲话、党的十八届六中全会和全国高校思

想政治工作会议精神，增强“四个意识”特别是核心意识和看齐

意识，查找整改基层党组织、党员队伍和“四风”方面存在的突

出问题，发挥基层党组织和党员作用等情况。 

2.推进党建重点任务落实情况。包括落实党总支、支部“四

个专项排查”，着力解决基层党内组织生活不严肃、组织关系接

转不规范、党费收缴管理不严格等突出问题；加强党总支、支部

班子建设，改进发展党员工作等情况。加强教师和学生思想政治

工作（尤其是书记承担教师思想政治教育工作情况），以班级为

单位的教育教学团队建设落实情况，抓好意识形态工作等情况。 

3.落实全面从严治党责任和加强党风廉政建设情况。包括各

党总支、支部履行全面从严治党主体责任，党总支、支部书记履

行全面从严治党第一责任；落实党风廉政建设“两个责任”，加

强党风廉政建设和反腐败工作等情况。 

三、述职方法步骤 

1.深入调研，召开年度党员民主评议工作。各党总支、支部

书记深入调研了解本总支、支部党建工作情况，广泛听取党员干

部、师生的意见建议，为撰写述职报告提供依据。 

同时，党总支、支部要统筹安排、精心组织好党员大会，召

开年度民主评议会（该项工作 11 个党总支、支部都需召开，并

在 12 月 28 日前完成），采取各种有效形式进行评议，将评议

结果纳入个人年度考核。 

2.撰写述职报告。各党总支、支部书记要认真学习领会习近

平总书记系列重要讲话精神，以及市委、市委教育工委有关要求，
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聚焦履行落实全面从严治党责任，坚持实述、述实。总结工作时，

上年度查找问题的整改情况要讲清楚，本年度的工作要突出重点

工作。分析问题要中肯实在，真正把自己摆进去，防止只讲下级

问题、不讲自身问题。努力方向要具体有操作性，既有目标又有

措施。坚决防止报假账、说空话。述职报告篇幅按发言 5 分钟时

间掌握（具体要求附后）。 

3.开展述职。述职采取大会述职形式，学校党委听取各党总

支、支部书记现场述职，党委委员对各党总支、支部书记逐一进

行点评。述职时间：12 月 30 日 9：00，地点：六楼会议室。 

4.抓好整改落实。各党总支、支部书记自己查找和上级点出

的问题，逐项抓好整改落实，党委组织部将会同纪检监察室对整

改落实情况开展督促检查。 

各党总支、支部书记要高度重视，严格按照工作要求，于

2016 年 12 月 28 日（星期五）16:00 前，将述职报告和落实全

面从严治党责任工作清单（电子版）报送党委组织部。党委组织

部将逐一审核并反馈意见。联系人及联系方式：向鑫

15826188758，电子邮箱：306550630@qq.com。 

 

附件:1.重庆房地产职业学院 2016 年基层党组织书记落实 

      全面从严治党责任述职名单 

    2.述职报告与工作清单基本要求 

                           

                           中共重庆房地产职业学院委员会 

                                2016 年 12 月 19 日 

mailto:306550630@qq.com
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附件 1 

2016 年基层党组织书记 

落实全面从严治党责任述职名单 

（共 9 名） 

 

一、建设工程系党总支（述职人：殷源） 

二、研发设计系党支部（述职人：邓洪胜） 

三、成本控制系党总支（述职人：汪杰任） 

四、设备工程系党支部（述职人：郝旭） 

五、环境艺术系党支部（述职人：康钢） 

六、营销系党支部（述职人：赵本宇） 

七、管理系党支部（述职人：冯兰） 

八、金融系党支部（述职人：张运来） 

九、基础教学部党支部（述职人：毛才局） 
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附件 2 

述职报告与工作清单具体要求 
 

1．述职报告大标题统一为“落实全面从严治党责任工作述

职报告”，标题下注明“**党总支（或支部）书记（或副书记）  

***”，第一部分标题为“履职工作情况”，第二部分标题为“存

在的主要问题及原因”，第三部分标题为“下步工作思路及主要

打算”。 

2．述职报告内容要突出文件中要求的三项重点内容，各部

分都要实实在在，防止说空话、讲套话、报假账，尤其是问题部

分一定不能轻描淡写、避重就轻，下步努力方向要写实、写精。 

3．工作清单的标题为“**党总支（或支部）工作清单”，内

容分为“成效”“问题”“努力方向”三段，重点反映党建工作的

成效、问题和下一步努力方向，同时也要简明扼要反映贯彻市委

《落实全面从严治党责任实施办法》、开展“两学一做”学习教

育、推进高校党建重点任务、落实全面从严治党责任和加强党风

廉政建设等相关情况。 

4．大标题为方正小标宋＿GBK、21 号加粗，一级标题为黑

体、三号，二级标题为楷体＿GBK、三号加粗，三级标题为仿宋

＿GB2312、三号加粗，正文为仿宋＿GB2312、三号，数字和字

母用 Times New Roman、三号。 

5．格式排版：A4 纸，页边距上 3.2cm，下 3.2cm，左 3.0cm，
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右 3.0cm；行距固定值 30 磅。 

6．述职报告篇幅控制在 4 页以内，其中第一部分 2 页半左

右，第二部分 1 页左右，第三部分半页左右；工作清单篇幅控

制在 1 页以内，三部分内容各占 1/3。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

重庆房地产职业学院党委办公室         2016 年 12 月 19 日印发 


